Polityka prywatnos$ci strony internetowej Archiwum Paristwowego w Opolu

1. Informacje ogodlne

Niniejszy dokument okresla zasady przetwarzania i ochrony danych osobowych przekazanych przez
Uzytkownikow w zwigzku z korzystaniem ze strony internetowej https://opole.ap.gov.pl, nazywanej w
dalszej czesci Serwisem ima zastosowanie do wszystkich przypadkéw, w ktérych Archiwum
Panstwowe w Opolu jest Administratorem Danych Osobowych. Polityka Prywatnosci powstata w celu
zapewnienia petnej i przejrzystej realizacji obowigzku informacyjnego wynikajgcego z Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Dokument zawiera obowigzujgce w Serwisie
zasady zbierania i wykorzystywania danych o Uzytkownikach. W celu zapewnienia integralnosci i
poufnosci danych Administrator wdrozyt procedury umozliwiajgce dostep do danych osobowych
jedynie osobom upowaznionym. Administrator podejmuje wszelkie niezbedne dziatania, by takze jego
podwykonawcy i inne podmioty wspdtpracujgce dawaty gwarancje stosowania odpowiednich sSrodkéw
bezpieczenstwa w kazdym przypadku, gdy przetwarzajg Dane osobowe na zlecenie Administratora.

2. Administrator Danych Osobowych

Administratorem Danych Osobowych Uzytkownikdw Serwisu jest Archiwum Panstwowe w Opolu
z siedzibg przy ul. Zamkowej 2 w Opolu. Dane kontaktowe Administratora Danych oraz dane Inspektora
Danych Osobowych dostepne sg pod adresem https://opole.ap.gov.pl w zaktadce Kontakt.

3. Inspektor Ochrony Danych

Inspektorem Ochrony Danych jest Pani Patrycja Polichnowska. Kontakt z Inspektorem jest mozliwy pod
adresem: iod@opole.ap.gov.pl.

4. Zakres przetwarzanych danych

Dane osobowe to wszelkie informacje, ktore identyfikujg lub pozwalajg zidentyfikowaé osobe, ktérej
dane dotyczy. Przetwarzaniem danych osobowych jest w zasadzie kazda czynnos$¢ na danych
osobowych, niezaleznie od tego, czy jest dokonywana w sposdb zautomatyzowany czy nie,
np.: zbieranie, przechowywanie, utrwalanie, porzadkowanie, modyfikowanie, przegladanie,
wykorzystywanie, udostepnianie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. Dane osobowe przetwarzane
sq wyftacznie w przypadkach, gdy osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita na to zgode, lub gdy
Administrator posiada inng podstawe prawng pozwalajgca przetwarza¢ dane osobowe.

Ponizej wyszczegdlnione zostaty cele przetwarzania danych osobowych zgromadzonych w zwigzku
z funkcjonowaniem serwisu, wraz z podstawami prawnymi:

Cele przetwarzania danych osobowych gromadzonych przez Archiwum Parstwowe w Opolu:
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Okres przechowywania danych osobowych uzalezniony jest od celu przetwarzania danych, dla ktérego
zostaty zebrane. Kryteria stosowane do wyznaczenia wfasciwego okresu przechowywania
uwzgledniaja:

koniecznos$¢ osiggniecia danego celu;

okres niezbedny dla realizacji naszych ustug;
okres na jaki zostata udzielona zgoda;
przepisy prawa.

Przechowywanie danych osobowych

Dane osobowe przechowywane sg przez czas niezbedny do osiggniecia celu przetwarzania. Dane
osobowe przechowywane s3:

w przypadku prowadzonej korespondencji, dane beda przechowywane przez okres 6 lat do
zakonczenia prowadzonych spraw, do momentu ustania roszczen lub ustania naszych
zobowigzan wobec przepiséw prawa;

w przypadku korzystania z naszego Fanpage na stronie Facebook lub Instagram, dane bedg
przechowywane prze okres prowadzenia Fanpage lub do momentu, w ktérym przestaniesz go
obserwowadé. Dane bedace trescig korespondencji, mogg by¢ przetwarzane przez okres 6 lat
od zakonczenia prowadzonych spraw lub do momentu ustania roszczen.

Administrator stosuje zasade ograniczenia przechowywania danych osobowych, ktéra zabezpiecza
dane przed ich przetwarzaniem przez okres dtuzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktérych dane s3
przetwarzane. Gdy Archiwum Panstwowe w Opolu osiggnie cel przetwarzania, wéwczas usuwa lub
anonimizuje dane, co ma miejsce w szczegélnosci, gdy:

6.

osoba, ktérej dane dotyczg wycofa zgode na przetwarzanie danych osobowych (jezeli to zgoda
byta podstawg przetwarzania);

osoba, ktérej dane dotyczg skutecznie sprzeciwi sie dalszemu przetwarzaniu (jezeli
przetwarzanie opiera sie o art. 6.1 e) RODO);

nastgpi przedawnienie ewentualnych roszczen;

uptynety terminy, ktére wynikajg z innych przepisow.

Odbiorcy danych osobowych

W zwigzku z prowadzeniem dziatalno$ci wymagajgcej przetwarzania danych osobowych, dane mogg
by¢ ujawniane naszym podwykonawcom, ktérzy pomagajg nam wykonywaé okreslone zadania

i Swiadczy¢ wybrane ustugi. Dane mogg by¢ ujawniane wytgcznie w zakresie $wiadczonych dla nas
ustug, w szczegdlnosci podmiotom wykonujgcym ustugi serwisowe, doradcze, konsultacyjne, obstuge
prawng, serwisowi IT oraz dostawcom ustug hostingu.



7.

Prawa osdb ktérych dane dotycza

Kazdy Uzytkownik Serwisu ma mozliwos$é wyboru w jakim zakresie chce korzysta¢ z naszych ustug
i jakie informacje o sobie chce udostepniac. Informujemy réwniez, ze Uzytkownik w dowolnym
momencie ma prawo zada¢ od Administratora realizacji praw przystugujacych mu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych. Podmiotom danych
przystugujg nastepujace prawa:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Prawo do uzyskania dostepu do danych osobowych dotyczgcych swojej osoby - na tej
podstawie Administrator przekazuje osobie fizycznej zgtaszajacej zadanie informacje
o przetwarzaniu danych, w tym przede wszystkim o celach i podstawach prawnych
przetwarzania, zakresie posiadanych danych, podmiotach, ktérym s3g ujawniane,
i planowanym terminie usuniecia danych;

Prawo do sprostowania danych — Administrator zobowigzany jest usuwac¢ ewentualne
niezgodnosci lub btedy przetwarzanych Danych osobowych oraz uzupetniaé je, jesli sa
niekompletne;

Prawo do usuniecia danych - na tej podstawie mozna zgdac usuniecia danych, ktérych
przetwarzanie nie jest juz niezbedne do realizowania zadnego z celéw, dla ktdrych zostaty
zebrane;

Prawo do ograniczenia przetwarzania — w razie zgtoszenia takiego zgdania Administrator
zaprzestaje wykonywania operacji na Danych osobowych — z wyjgtkiem operacji, na ktére
wyrazit zgode Podmiot danych — oraz ich przechowywania, zgodnie z przyjetymi zasadami
retencji;

Prawo do przenoszenia danych — osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo otrzymac
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajagcym sie do odczytu
maszynowego dane osobowe jej dotyczgce, ktdére dostarczyta Administratorowi, oraz ma
prawo przestaé te dane innemu Administratorowi;

Prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych - Podmiot danych moze w kazdym momencie
sprzeciwic sie — z przyczyn zwigzanych z jego szczegdlng sytuacjg — przetwarzaniu Danych
osobowych, ktére odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora,
sprzeciw w tym zakresie powinien zawierac uzasadnienie;

Prawo wycofania zgody — jesli dane przetwarzane sg na podstawie wyrazonej zgody, Podmiot
danych ma prawo wycofac jg w dowolnym momencie, co jednak nie wptywa na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem;

Prawo do ztozenia skargi — w przypadku uznania, ze przetwarzanie Danych osobowych narusza
przepisy RODO lub inne przepisy dotyczace ochrony Danych osobowych, Podmiot danych
moze ztozy¢ skarge do organu nadzorujgcego przetwarzanie Danych osobowych, wtasciwego
ze wzgledu na miejsce zwyktego pobytu Podmiotu danych, jego miejsce pracy lub miejsce
popetnienia domniemanego naruszenia.

Tam, gdzie korzystamy z ustug wykonawcdw, Twoje dane osobowe pozostajg pod naszg kontrolg
i mamy wdrozone procedury celem zapewnienia, ze Twoje dane osobowe podlegajg nalezytej
ochronie.

Doktadamy wysitkdow, celem zapewnienia, ze Twoje dane osobowe s3g przetwarzane w sposdb
bezpieczny i zgodnie z postanowieniami niniejszej Polityki.



8. Zmiana Polityki Prywatnosci

Administrator ma prawo zmiany zapiséw Polityki prywatnosci, np. w sytuacji pojawienia sie nowego
celu przetwarzania lub zmiany wykorzystywanych technologii.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z prowadzeniem
profilu na portalu Facebook

1. Administratorem podanych danych osobowych jest Archiwum Paristwowe w Opolu z siedzibg w
Opolu przy ul. Zamkowej 2. Dane kontaktowe Administratora Danych oraz dane Inspektora Danych
Osobowych dostepne sg pod adresem https://opole.ap.gov.pl.

2. Bezposredni kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem:
iod@opole.ap.gov.pl.

3. Twoje dane beda przetwarzane w celu administrowania profilem, komunikowania sie z
uzytkownikami, wchodzenia w interakcje i kierowania tresci marketingowych, co stanowi
realizowanie zadania w interesie publicznym (art. 6.1. e RODO). Zasady przebywania w portalu
spotecznosciowym Facebook i/lub Instagram wynikajg z jego regulamindw.

4. W kazdej chwili mozesz przesta¢ obserwowac nasz profil lub Fanpage. Nie bedg Ci sie wéwczas
wyswietla¢ zadne tresci pochodzace od Administratora Fanpage. Administrator widzi Twoje dane
osobowe, takie jak imie, nazwisko, czy informacje ogdlne, ktdre umieszczasz na swoim profilu jako
publiczne. Przetwarzanie pozostatych danych osobowych dokonywane jest przez portal
spotecznos$ciowy Facebook i Instagram na warunkach zawartych w jego regulaminach.

5. Twoje dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia Fanpage lub do momentu, w
ktérym przestaniesz go obserwowac. Twoje dane, w szczegdlnosci bedace trescig korespondenc;ji,
moga byc¢ przetwarzane przez okres 6 lat od zakonczenia prowadzonych spraw lub do momentu
ustania roszczen.

6. Twoje dane mogg by¢ ujawniane naszym podwykonawcom wytgcznie w zakresie swiadczonych dla
nas ustug, w szczegdlnosci podmiotom wykonujgcym ustugi serwisowe, doradcze, konsultacyjne,
obstuge prawng oraz ksiegowa, serwisowi IT lub innym podwykonawcom w zakresie obstugi kont
prowadzonych przez Administratora na portalach spotecznosciowych.

7. Masz prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych dotyczgcych swojej
osoby, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia
sprzeciwu, prawo do zgdania przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego.

8. Twoje dane mogg by¢ przekazywane do panstw trzecich zgodnie z regulaminem Facebooka i
Instagrama. Transfer danych osobowych do panstw trzecich prowadzony jest w oparciu o decyzje
Komisji Europejskiej stwierdzajgcej odpowiedni poziom ochrony (EU-US Data Privacy Framework).

9. Twoje dane nie bedg przetwarzane przez Administratora w sposéb zautomatyzowany, w tym
rowniez w formie profilowania.

UWAGA: Powyzsza informacja nie dotyczy przetwarzania twoich danych osobowych przez
Administratora serwisu Facebook i Instagram.




Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z prowadzeniem
korespondencji mailowej

Administratorem podanych danych osobowych jest Archiwum Panistwowe w Opolu z siedzibg w
Opolu przy ul. Zamkowej 2. Dane kontaktowe Administratora Danych oraz dane Inspektora Danych
Osobowych dostepne s3g pod adresem https://opole.ap.gov.pl.

Bezposredni kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem:

iod@opole.ap.gov.pl

Podane dane bedziemy przetwarzac w celu:

a. prowadzenia korespondencji, w szczegdlnosci odpowiadania na przystane zapytania oraz
dokumentowania ustalen z wnioskodawcami, uzytkownikami, kontrahentami i innymi
podmiotami, co stanowi realizowanie zadania w interesie publicznym (art. 6.1. e RODO);

b. ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, co stanowi realizowanie
zadania w interesie publicznym (art. 6.1. e RODO)

Dane bedg przetwarzane przez okres 6 lat od zakonczenia prowadzonych spraw, do momentu

ustania roszczen lub ustania naszych zobowigzan wobec przepiséw prawa.

Dane mogg by¢ ujawniane naszym podwykonawcom, ale wytgcznie w zakresie swiadczonych dla

nas ustug, w szczegélnosci podmiotom wykonujgcym ustugi hostingowe, serwisowe, doradcze,

konsultacyjne, audytowe, pomoc prawng, serwis IT. Dane mogg by¢ rowniez ujawniane w trybie
dostepu do informacji publicznej.

Przystuguje Panstwu prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych

dotyczacych swojej osoby, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze

prawo do whniesienia sprzeciwu, prawo do zgdania przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego.



